
ท่ี จ ำนวน รำคำ/หน่วย รำคำรวม
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           (…...........................................................)

  ๑. ................................................................................................................ ต ำแหน่ง............................................................................................
  ๒. ................................................................................................................ ต ำแหน่ง............................................................................................
  ๓. ................................................................................................................ ต ำแหน่ง............................................................................................

ลงชื่อ ..............................................................
         ผู้ยื่นค ำขอ       (…...........................................................)

     หัวหน้ำงำน

รวมจ ำนวนเงินท้ังหมด

  เหตุผลควำมจ ำเป็น  ......................................................................................................................................................................................................................................

  .......................................................................................................................................................................................................................................................................

4. คณะกรรมกำรตรวจรับ

  ๑. ...............................................................................................................

ต ำแหน่ง............................................................................................

1. คณะกรรมกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง (วงเงิน 50,000 บำท ข้ึนไป 1 คน ) (เกิน 100,000 บำท ข้ึนไป 3 คน)

2. คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง (วงเงิน 100,000 บำท ข้ึนไป 3 คน)
  ๑. ............................................................................................................... ต ำแหน่ง............................................................................................
  ๒. ............................................................................................................... ต ำแหน่ง............................................................................................
  ๓. ............................................................................................................... ต ำแหน่ง............................................................................................
3. คณะกรรมกำรก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ (TOR) (วงเงิน 100,000 บำท ข้ึนไป 3 คน)

  ๒. ................................................................................................................ ต ำแหน่ง............................................................................................
  ๓. ................................................................................................................ ต ำแหน่ง............................................................................................

(๑) ลงชื่อ ............................................................... (๒) ควำมเห็น ........................................................................................

** โดย ข้อ 1 - 3 ซ  ำกันได้ แต่ห้ำม ข้อ 3 ซ  ำ ข้อ 4

เร่ือง ขอใหง้ำนคลังและพสัดุจัดซื อจัดจ้ำง
เรียน คณบดีคณะผลิตกรรมกำรเกษตร

รำยกำร

 เร่ือง: กำรจัดซ้ือ/จัดจ้ำง ในหน่วยงำนของส ำนักงำนคณบดี

เลขท่ีเอกสำร

แก้ไขคร้ังท่ี:

มีควำมประสงค์ขอใหห้น่วยพสัดุด ำเนินกำรจัดซื อจัดจ้ำง ดังนี 
ด้วยข้ำพเจ้ำ.................................................................... สังกัด..........................................................................

คณะผลิตกรรมกำรเกษตร
แนวทำงส ำหรับปฏิบัติงำน

 (WORK PROCEDURES)

จัดท ำเม่ือ

วันท่ีบังคับ:

แบบฟอร์มกำรขอซ้ือขอจ้ำงพัสดุ ส ำนักงำนคณบดี คณะผลิตกรรมกำรเกษตร

  ๑. ................................................................................................................ ต ำแหน่ง............................................................................................

ต ำแหน่ง............................................................................................
  ๒. ............................................................................................................... ต ำแหน่ง............................................................................................
  ๓. ...............................................................................................................



ลงชื่อ ...............................................................

งำนคลังและพัสดุ

 (๔) ตรวจสอบกำรเงิน แหล่งเงินที่ใช้ ...........................................................

 (๖) ควำมเห็น ..........................................................................................................

      (…...........................................................)
ลงชื่อ ...............................................................

 (๗) ควำมเห็น ..........................................................................................................

ลงชื่อ ...............................................................
     ควำมเห็น ..............................................................................................

      (…...........................................................)
    หัวหน้ำงำนนโยบำย แผน และประกันคุณภำพ

ลงชื่อ ...............................................................
      (…...........................................................)

     .............................................................................................................

      (…...........................................................)
ลงชื่อ ...............................................................

งำนกำรเงิน

 (๕) กรณีงบประมำณไม่เพียงพอ/ไม่มีในแผนงำน

     .............................................................................................................
 (๘) ควำมเห็น       อนุมัติ         ไม่อนุมัติ...........................................................

     หมวดเงินยอดคงเหลือเมื่ออนุมัติแล้ว .....................................................     รองคณบดีฝ่ำยบริหำร
      (…...........................................................)

  คณบดี

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคณบดี

 (๓) ตรวจสอบคุณสมบัติรำคำเรียบร้อยแล้ว..................................................

ลงชื่อ ...............................................................
      (…...........................................................)

     .............................................................................................................
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